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Procesos para su formulacion

Las actas Administrativas son documentos que nos
sirven para documentar la administracion de las
consecuencias de los trabajadores, en caso de que
comentan una falta a la Ley Laboral, al Reglamento
Interior de Trabajo o a las politicas, protocolos o
procedimientos documentalmente comunicados por
la empresa.

Son Actas circunstanciadas por que atienden a
documentar los hechos.
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Procesos para su formulacion

La empresa
inserta la
declaracion del
Trabajador
NandeMx Recibe Infractor e En documento
la Informacién imprime el aparte, notifica
Hecho Violatorio digital y se crea documento para la Sancién al
del Trabajador el documento firma Trabajador

La empresa Accesa a
www.nande.com.mx/
actaadministrativa y
llena el formulario

NandeMx envia La empresa
el documento a recupera todas
la empresa las firmas
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iMuchas gracias!

6 981 688 47 61, 999 406 43 56
(% 999453 53 82
contacto@nande.com.mx

& www.nande.com.mx

@) /NandeMx
YW @NandeMx



